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Informacje o systemie

AtSoftware DMS to nowoczesne rozwigzanie do zarzgdzania dokumentami oraz plikami. Aplikacja nie
wymaga instalacji, gdyz dostepna jest z poziomu zwyktej przeglagdarki internetowej. Stworzona w oparciu o
wieloletnie doSwiadczenie w obszarze archiwizacji dokumentow. Prosty i szybki interfejs oraz duza elastycznosc

systemu pozwala na wykorzystanie go w dowolnych obszarach przedsiebiorstwa takich jak: marketing, sprzedaz,
ksiegowosSC lub IT.

AtSoftware DMS stworzony zostat z myslg o catkowitym zaspokojeniu potrzeb firm w obszarach digitalizacji

dokumentow oraz przetwarzania plikow. Zbudowany w oparciu o technologie Asp.Net wspomaga zarzgdzanie oraz
przetwarzanie dokumentow, co pozwala zaoszczedziC czas oraz pienigdze.



Zalety

Szybki dostep do informacji

System obstugiwany jest z poziomu przeglgdarki Internetowe.
Kazdy uzytkownik moze szybko i skutecznie wyszukac potrzebny dokument.

Centralne repozytorium dokumentoéow

Wszystkie dokumenty w Firmie umieszczone sg w jednym systemie w postaci elektronicznej.
/mniejsza to zapotrzebowanie na zewnetrzne nosniki danych jak i zwieksza mozliwosci kontroli.

Obieg dokumentow w standardzie BPMN

W systemie istnieje mozliwos¢ importowania procesow w standardzie BPMN oraz tworzenia
dokumentow obiegowych z ich wykorzystaniem.

tatwosc¢ w obstudze

System zostat tak zaprojektowany, aby uzytkownicy nieposiadajgcy specjalistycznych szkolen byli
W stanie obstugiwac go po otrzymaniu danych autoryzacyjnych.

OOAE




Budowa systemu

System podzielony zostat na 2 obszary funkcjonalnosci:

Archiwum plikow Dokumenty WorkFlow
Dowolne pliki przetrzymywane sg w Istnieje mozliwosc tworzenia dowolnych
dokumentach, ktore zostaty przyporzgdkowane definicji dokumentow oraz okreslania pozycji,
do folderow. Archiwum plikow podzielone jest ktore dany dokument bedzie posiadat. Pozycje
na 3 podstawowe obszary (katalog, dokument, dzupetniane sg w momencie tworzenia
plik) przypominajgce strukture katalogdw oraz dokumentu, jak i jego opisywaniu.

plikow na dysku komputera.



Dostep z roznych urzgdzen/systemow

Komputer

Do obstugi wykorzystywana jest przeglgdarka internetowa

ki ol

& Archiwum Statystyki DMS

& stowniki

14 5

Dokumenty dostepne Dokumenty wystawlone

ZOBACZ

Zajete miejsce: 0,55 MB
201 5 05'05 99,45 % Przestrzeri: 100,00 MB
Ostatnie logowanie Wolne miejsce

99,45 MB WOLNYCH Z 100 MB

B Dokument ow Il Ostatnio dodane dokumenty

Dokument dodano 2 dni 21 godz. i 25

12

Ko Targi Expo 2013 dodane 7 dni 20 god Start

DDOp]SaH]B(E] Cpisane

ondencja otrzymana

B Archiwum s
Targi Expo 2012 dodane 7 dni 20 god Statystyki DMs

& siowniki

Dukimnenily oo

Targi Expo 2011 dodaneo 7 dni 20 god
14 5

Cam studio dodano 7 dni 20 godz. i 11 Dokumenty dostepne Dokumenty wystawione

o

encja wy

=D -

Zajete migjsce: 0,55 MB
2015-05-05 99,45 % Prosszen: 10000 U
Ostatnie logowanie Wolne migjsce

<) 99,45 MBWOLNYCHZ 100 M

B Dokumen B Ostatnio dodane dokumenty

99,45 %

Dokument dodano 2 dni 21 godz. | 25 min. temu

5

Targi Expo 2013 dodano 7 dni 20 godz. | 8 min. temu

Do opisania 5)

Targi Expo 2012 dadano 7 dni 20 godz. | 8 min. temu

Targi Expo 2011 dadano 7 dni 20 godz. | 8 min. temu

Cam studic dedano 7 dni 20 godz. 10 min, temu

. 3 B Ostatnio dodane pliki

Faktura zakupow

Tablet Telefon




Funkcjonalnosc Archiwum Plikow

Budowa systemu

System DMS podzielony jest na 3 podstawowe obszary — przypominajgce strukture katalogow oraz

Katalog

kazdego katalogu mozemy okreslac odpowiednie uprawnienia (dostep, zapis, edycja, usuwanie).

Dokument

jego typ (faktura, umowa itp.), wskazac date oraz przypisaC do danego kontrahenta. Dla kazdego do
wskazania tagow, dzieki ktorym tatwo i szybko mozemy przyspieszyC wyszukiwanie w bazie danych.

przypinamy pliki, ktore sg fizycznymi plikami z dysku twardego. Dodatkowo mozemy nadawac okres
edycja, usuwanie).

Plik

plikow na dysku komputera.

Katalog jest podstawowg jednostkg do przetrzymywania danych. W jego sktad moze wchodzic dowolna ilos¢ dokumentow. Do

Dokumenty wchodzg w sktad katalogu. W dokumencie umieszczamy podstawowe informacje o jego cechach. Mozemy okreslic

kumentu mamy mozliwosc
Do dokumentow tez

one uprawnienia (dostep,

Pliki sg wczytywane z komputerow pracownikow i tadowane do systemu DMS. Do kazdego dokumentu mozemy dodawacd

dowolng ilosc plikow.




Funkcjonalnosc¢ Archiwum Plikow

Budowa systemu Katalog

Ogdlne Zmiany

DANE PODSTAWOWE

Mazwa

Katalog nadrzedny

UPRAWNIENIA

Dodaj pracownika

Fracownicy

[rargi

Firma -

A Kopiuj uprawnienia na dokumenty

-

+ x

-

# Pracownik
@\ﬁ llona Kowalska [ik_demo]
G,  Jakub Machowski [jm_demo]
@’\ﬁ Marek Krzyzanowski [mk_demo]
G,  Pawel Gorecki [pg_demo]

Dostep

& E &

Dodawanie dokumentow

& E E

Edycja

& E &

Usun

& E E

Dane podstawowe

Uzupetniamy nazwe oraz folder nadrzedny

Uprawnienia

Wskazujemy pracownikow, ktérzy majg dostep do
danego folderu oraz okreSlonych czynnosci z nim
zwigzanych: dostep, dodawanie dokumentow, edycja,
usuwanie.



Funkcjonalnos¢ Archiwum Plikow

Przydzielanie przestrzeni

il Statystyki DMS

14 D

Dokumenty dostepne Dokumenty wystawione

(=)

Zajete miejsce: 0,55 MB
Przestrzen: 100,00 MB

2015-05-05 99,45 %

Ostatnie logowanie Wolne miejsce

(=»)

09 45 MB WOLNYCH £ 100 MB

Dla kazdego uzytkownika w systemie istnieje mozliwosc przydzielania przestrzeni dyskowej. Podczas dodawania
dokumentu system sprawdza czy dany pracownik posiada wolne miejsce w archiwum.



Funkcjonalnosc¢ Archiwum Plikow

= Filtry v
@ Rodzaj [0 Katalog & Kontrahent B3 Data W Tagi (3 Typ
Wszystkie ¥y ~ - v - v -
® Wyczysc filtry
vat Szuka] @
Data Typ MNazwa
2015-04-30 Dokument Dokument firmy Vat-7

Nazwa: Dokument firmy Vat-7 Katalog: Firma Data: 30.04.2015
Opis:

2015-04-30 Wielkosc vat-7.pdf

MNazwa: vat-7.pdf Rozszerzenie: pdf Wielkos¢: 0.22 ME Dokument: Dokument firmy Vat-7

System AtSoftware DMS zapewnia bardzo szybkie i efektywne wyszukiwanie dokumentow poprzez zastosowanie
wielofunkcyjnej wyszukiwarki. Pracownicy poszczegolnych obszardw mogg szybko odnalezC aktualng wersje danego
dokumentu, co wyraznie przektada sie na zwiekszenie wydajnosci pracy.




Funkcjonalnos¢ Dokumenty WorkFlow

Definicje dokumentow

Symbol Mazwa Maska numeradji Grupa Dla kontrahentow Dla pracowikow | Sy
" " " " - - Dowolne typy dokumentow
FZ Faktura zakupow 'FK'/Mumerx5/Miesiac2/Rokd/Dziat Finanse O]
GT Grafik tygodniowy 'GT'/Numerx5/Miesiac2/Rok4 Kadry Fl MOZGmy UtWOrzyC dOWO'ﬂQ ||OSC deﬂn|CJ|
KO Korespondencja otrzymana 'KOYNumerxs/Miesiac2/Rok4 Sekretariat O] d 0O |’<U me ntéw
KW Korespondencja wychodzaca  'KEW'/Numerx5/Miesiac2/Rok4 Sekretariat L
PT Przetarg 'PT/Mumerx5/Miesiac2/Rokd O]
PURLOP  Plan urlopowy 'PURLOPY/Numerx5/Miesiac2/Rok4 Kadry Ol
UM Umowa 'UM' /Numerx5s/Miesiac2/Rok4d
UPR Udzielenie uprawnien IT 'UPR'/Mumer/Rok4 IT Ol Dod aWa n ie pél opisowych
wu Whniosek urlopowy WU Numerxs/Miesiac2/Rokd Kadry ]
Do kazdego dokumentu mozemy dodac pola, ktore
POZYCJE NA DOKUMENCIE v bedg uzupetniane podczas obiegu dokumentu.
<+ Dodaj pozycje
# Mazwa Sekcja ~ | Typ Wartosc Opis  Szerokosc Kolejnosc

= Sekcja: Dokument

- ) ) Misograniczony;Ograniczony;Negodjacje
=N Typ postepowania Dokument Stownilk 7 ogloszeniem 1

.M Nrpostepowania klienta Dokument Tekst 2
G,  Zrodbo informacgji Dokument Stownilk RKS;Internet;Klient 3
G.[@ wew. nr postepowania Dokument Tekst 4
G, Osoba kontaktowa Dokument Tekst 5
@\'@' z;zz;:i?: data Dokument Data 3]
G  wartosic Dokument Liczba 10
= Sekcja: Opis
G, wptacenie wadium Opis Logiczna 7
@\ﬁ KRS Opis Logiczna 3

G, Rachunek zyskéw istrat  Opis Logiczna 9




Funkcjonalnos¢ Dokumenty WorkFlow

Monitoring zmian pozycj

OPIS DOKUMENTU

© Akceptacja v =
pracownika Zmiany pola
Dziat 1 OTT - = Uzytkownik Adam Kowalski [aw] data
2015-05-08 11:30:20 pozycja Dzial 1 z
na DTT
Wartos¢ dziatu 1 1000 -
Dziat 2 -
Wartosc dziatu 2 :
Data *  Operator Zmiana
~  Sekcja: Opis
2015-05-08 11:30:20 Adam Kowalski [aw] Zmiana pola Wartosc dziatu 1 z wartosci na wartosc 1000
2015-05-08 11:30:20 Adam Kowalski [aw] Zmiana pola Dziat 1 z wartosci na wartos< DTT
2015-05-08 11:30:20 Adam Kowalski [aw] Zmiana pola Akceptacja pracownika z wartosci False na wartosc True




Funkcjonalnos¢ Dokumenty WorkFlow

Obieg dokumentu przekazywanie

OPCJE OBIEGU DOKUMENTU

©Przekaz M Zamknij obieg

Pracownicy
Pracownik Przekazano Data przekazania Adnotacje Status
* Krok: 0
Krzysztof Matuszczyk [admin] v 2015-05-08 11:29:28
*  Krok: 1
Adam Kowalski [aw] v 2015-05-08 11:30:19

 Krok: 2

Krzysztof Pilarski [kp]




Funkcjonalnos¢ Dokumenty WorkFlow

Procesowos¢ BPMN

< Dokumenty WorkFlow =< Przetarg zostat ogtoszony =< Anuluj
Ogolne Obieg dokumentu Zataczniki Zmiany Zmiany pozycji . L,
Do dokumentu mozemy podpigC proces

DOKUMENT zamodelowany w notacji BPMN.
OPIS DOKUMENTU
PROCES

F'mti:nlilny Proetarg aosia oglosaany

przstargouny l Coil] do decyzja o ofsrmowanily

| Crerujey

{ Decyzia o ofertowaniu

Cohl] o kroky polencialy l\
Zhoaono oierie
Ofertowanie
wle oisujey
Aful) przetang
Roztrmygniecie przetargu

=
= =
A
|
[ o
o
gl =
[}
El& < Anuly pfzetang
J’n1l.1] O
Nl oferujeny
Prastarg pygrany Prestang prasgrany
Anuly) przetarg
PrRegrang

Q T we
o




Funkcjonalnos¢ Dokumenty WorkFlow

Kontrola opoznien

Mumer Definicja Temat Podmiot Data wprowadze
¥ ¥ ¥ ¥ -

mmnungmﬁfznﬁ Korespondencja otrzyn Umowa Kontrahent: Euro-Net Sp. z 0.0. [EURO-NET] ul. Mu: 2015-05-04

A T KOr0010/05/2015 Korespondencja otrzyn Korespondencja z urzedu Kontrahent: APLAUZ 5p. z o.0. [APLAUZ] ul. Improw 2015-05-01

A T Kw/00003/05/2015 Korespondencja wycho Korespondencja Kontrahent: ACTIV [ACTIV] ul. Pod Reglami 2/8 85-7 2015-05-04

A T KW/00004/05/2015 Korespondencja wycho Umowa 2015-05-04

A 2 Kw/00005/05/2015 Korespondencja wycho Umowa Kontrahent: U KOWALA [KOWALA] ul. tysomice 87- 2015-05-01

A T KW/00006/05/2015 Korespondencja wycho Korespondencja Kontrahent: VENTO - KOMINKI, OGRZEWAMIE [VEN 2015-05-04

A £ FK/00001/05/2015/ Faktura zakupow Faktura serwer Kontrahent: U KOWALA [KOWALA] ul. tysomice 87- 2015-05-04

A T FK/00002/05/2015/ Faktura zakupow Faktura media Kontrahent: APLAUZ 5p. z 0.0. [APLAUZ] ul. Improw 2015-05-04

Strona 2z 2 (18 elementéw) (1) 1 2

Na kazdym dokumencie mozemy wskazac ile dni dany dokument moze byC w obiegu. Jezeli okres mija i dokument nie zostat
zamkniety system zmienia jego status na opozniony.



Funkcjonalnos¢ Dokumenty WorkFlow

Dashboar

" F Po zalogowaniu do systemu otrzymujemy informacje o
S porumeny worow - dokumentach, ktére zostaty do nas przekazane.

KO

Korespondencja otrzymana JI 2

T B N
LTSGR | COpisane ()| Doda) dokument Wszystlae

KWW
Korespondencja wychodzaca 6

LT B N
OLEIEEREREY | Cpissne (1)| Doda) dokument Wszystlae

.

Faktura zakupow

- - il - =y %y - |'l|I ] .
Do opisania ()| Opisane (3)| Doda) dokument Wszystle

WU

Whniosek urlopowy

- - o - r - LT I .
Do opisania (0)| Opisane (1}]| Doda) dokument Wszysthae



Dziekuje za uwage

AtSoftware

Rydygiera 22h/100
87-100 Torun

Email Telefon Strona www
biuro@atsoftware.pl 530 468 281 http://atsoftwaredms.com/



http://atsoftwaredms.com/

